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1. CADASTRO NO ECOSISTEMAS

O usudrio de recursos hidricos ou consultor ambiental (responsavel técnico) deve primeiramente
acessar o Portal EcoSistemas através do link: http://ecosistemas.meioambiente.mg.gov.br. Em seguida,

efetuar um cadastro na plataforma, clicando em “Registre-se aqui”, conforme exemplificado na Figura 1.1
a seguir.

,5‘\\ ecosistemas

Portal de Servigos do Sisema

Esqueceu a senha?
N&o tem uma conta?Registre-se aqui

ou entre com
Entrar com gov.br

Deseja visualizar os processos administrativos? Acesso
do cidadao

Fale conosco | FAQ | Politica de Privacidade
=i MINAS
fgxﬂll‘!smsw ] IEF Oo lgal I . -~ QERAIS
povE ANt INSITIO ESTADUAL DE FLOREST4S vt i o Gt s Agas ol

Figura 1.1. Tela de acesso e autenticacdo do Portal EcoSistemas.

Na préxima etapa, ilustrada pela Figura 1.2, é necessario preencher o CPF e um e-mail vélido, um
segundo e-mail para recuperacdao de senha é opcional. Por fim, deve ser criada uma senha, marcar a
opcao “Nao sou um robd” e que aceitar o temo de responsabilidade. Com todos os passos executados, basta
clicar em “Gravar”.

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
Rodovia Jodo Paulo Il, 4143, Bairro Serra Verde - CEP 31630-900 Homepage: www.igam.mg.gov.br pag. 1/11
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F{?}J eco SISEBMAS Portal de Servicos do Sisema

Cadastrar usuario pessoa fisica
* CPF
= | crr
* Nome
2
* E-mail principal@®

=

E-mail secundario®

* Confirme a senha

=J

Né&o sou um robd

[ Declaro que li e concordo com o Termo de Responsabilidade

Voltar €

Portal de Servicos do Sisema - Versio: 2.9.3

Figura 1.2. Tela de cadastro de pessoa fisica do Portal EcoSistemas.

Caso todos os dados tenham sido preenchidos corretamente e a sua conta tenha sido registrada com

sucesso, apos clicar em “Gravar”, uma mensagem de confirmacdo é apresentada na tela, como na Figura
1.3.

Cadastro efetuado com sucesso!

Acesse seu e-mail e siga as instrucdes para confirmar sua conta.

Clique aqui para efetuar login

Figura 1.3. Mensagem de confirmacdo apds preencher o formulario de cadastro.

Para prosseguir, é necessario acessar a conta de e-mail utilizada anteriormente no cadastro. Um e-mail
€ enviado pelo Portal EcoSistemas (conforme ilustrado na Figura 1.4) com o assunto “Portal - Cadastro

de Pessoa Fisica”, contendo as instrucGes para ativar a conta e confirmar o registro no Portal
EcoSistemas.

—

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
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= M Gmail Q  Pesquisar no e-mail Er @ Ativo ~ ® W ;
D €« E 0 ®© ] & m D 1ds 1351 >
[ / Escrever o @
Mail
"Portal - Cadastro de Pessoa Fisica" e deeniada < (=
] & Caixade entrada 359
Chat
e ¥r Comestrela o - : bi e 16:48 (ha Sminutes) g
= @  Adiados @ reamim -
fomcs B Enviados
e [ Reesikos Ola SEU_NOME_AQUI,
Meet = 5 . .
kR Catgen Bem vindo ao Portal Ecosistemas.
2, Social 403 o : )
Para ativar sua conta clique no bot3o abaixo:
(@ Atualizagdes 356
B Féruns Ativar conta
P 6 92
X Promogtes Casa tenha algum problema com o botdo acima, copie o enderego abaixo e cole em seu navegador: https:/ecosistemas.
v Mais meiocambiente.mg.gowv.br/portalseguranca/index.htmi#/validar-conta/120846/dbbdeb40b0168ade9234e42781882F
46046b024558ae758ec444a72d44f2184c
Marcadores +

*Caso vacé ndo tenha criade conta no Portal Ecosistemas e esta recebendo este e-mail por engano,
simplesmente ignore-o.

*Esse e-mail é automdtico. Mensagens enviadas para este e-mail ndo serdo respondidas.

Atenciosamente,

Equipe Portal Ecosistemas

-~ /
[ & Respcnder\‘ (
A s

., \.,H Encammharﬁ)

Figura 1.4. E-mail enviado pelo Portal EcoSistemas.

Ap0s clicar em “Ativar conta” ou colar o link informado pelo e-mail no navegador, uma nova pagina é
aberta com instrugdes para a ativagdo da conta, como mostra a Figura 1.5. E necessario clicar em “Ativar
conta”, para concluir o procedimento. Por fim, uma tela com uma mensagem de sucesso é apresentada.

Clique para ativar sua )
1 pconta Conta validada com sucesso!

Clique aqui para efetuar login

Figura 1.5. Procedimento de ativagao de conta.

1.1. CADU - Pessoa Fisica

Uma vez com a conta ativa, o administrador ou responsavel pela empresa cadastrada deve efetuar a
autenticagdo no Portal EcoSistemas. Uma lista com os médulos de servico disponiveis é apresentada,

entdo é necessario acessar o modulo Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — CADU, como mostra a
Figura 1.6.

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
Rodovia Jodo Paulo II, 4143, Bairro Serra Verde - CEP 31630-900 Homepage: www.igam.mg.gov.br  pag. 3/11
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MG Florestas Acessar IEF ”J v
e

Menitoramento Remoto Integrado das Aguas - MIRA [ Acessar ] Igam Z ) v

Sistema de Cadastro de Uso Insignificante de Recursos Hidricos - MRHI Acessar Igam z ’ v
' - : .. Feam

Sistema de de Ger de 1S Acessar J )

Portal de Servigos do Sisema - Vers&o: 2.9.3

Figura 1.6. Tela de cadastro de pessoa fisica do Portal EcoSistemas.

Apds o acesso ao CADU, o sistema ira apresentar a sua conta pessoal logo na primeira e Unica linha da
lista de contas. E importante destacar, que na coluna “Status” sera exibida uma exclamagdo vermelha, o
gue indica que o seu cadastro como Pessoa Fisica ainda ndo estd completo. Para completar o seu
cadastro deve-se clicar na opg¢do “Gerir Conta”, na coluna “A¢des”, conforme indicado através da Figura
1.7. Somente apds a conclusdo desse processo é que o acesso completo as funcionalidades do sistema é
liberado.

o - . . 8 ome
£a €Co SISEEeMmas | caoasiro ok Pessoas Fisicas E JURIDICAS -

—
SEU NOME AQUI Voo esté no Cadastro ce Pessoas Fisicas e Pessoas Jurldicas do Portal Ecosistemas.
i c& realiza a gestdo das 2 £ = CPF} e gerenci as Ganta pessoas flsic: cas i { ) da qual v inis i
CPF: 000.000.000-00 Aqui voo8 realiza a gestéo das formagdes da sua conta pessoal (CPF) @ gerencia autras contas ds pessoas flsicas (CPT) ou pesscas jurkdicas (ONPJ) da qual oo & administrador (i
denominadn Responsével Legal) ou precurador (aqul denominada Representante).
Legenda de a¢oes para o cadastro de contas de pessoas fisicas e juridicas: 4
Gerenciar contas de pessoas fisicas (CPF) e pessoas juridicas (CNPJ) Identificacior da minha conta pessoa fisica (CPF)
o
4
Visualizar Informagoes tas contas de pessoas fisicas e juridicas ’\\, Cacastrar nova conta de pessoa Tisica (CPF) e pessca Jurfdica (CNPJ)
Dasvincular uma conta de pessoa fisica ou pessoa juridica
- . s s
B
Contas de pessoas fisicas (CPF) e pessoas juridicas (CNPJ) @
Q | Pesquisar pessoas fisica ®
CPF/CNPJ Nome | Razdo Social Municipic Meu vinculo Ststus meu vinculo Status oes
000.000.000-00 SEU NOME AQUI - ] ] Foe

< 1 > M 1-ldelregistros

[ 3 cadastrar niova conta de pessoa fisica ou juridica

Cadastro Unico - Sisema - Versao: 2.2.0.17

Figura 1.7. Tela inicial do CADU no primeiro acesso do usudrio.

Apds acessar a opgdo “Gerir conta”, serd redirecionado para a tela de Gerenciamento de Conta,
exemplificada pela Figura 1.8. Nessa etapa, deve-se preencher o endereco principal, comecando pelo
CEP. Caso o endereco ja esteja registrado na base dos Correios, basta clicar na lupa que o sistema ira

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
Rodovia Jodo Paulo Il, 4143, Bairro Serra Verde - CEP 31630-900 Homepage: www.igam.mg.gov.br pag. 4/11
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automaticamente completar os campos restantes. Em “Comunicacdo”, é importante que os dados

estejam sempre corretos e atualizados. A precisdo dessas informagdes é crucial para garantir a

comunicacao eficaz.

"*2 ecosistemas | cADASTRO DE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS & NOvE

CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridics  +, Pessca Fisica
[eeat “Meme:
09G.005.000G) ), SHUREAL A
B Dados da pessea
Endereco Principal
- CEP:
* Tipo lagradouro: * Lagradouro “ Numerofm
. - ograd i m [ Sem nimera
Complemanto: *Bairmo: Distrite/Prvunado Rog, Administiativa:
Caixa pastal: “UF * Muricipi
Referdacia
| Deseja cadastrar um endereco ciferente para as comespondéncias?
Comunicacio
* E-maik:
X emaladasiedopemaresacom
*Telefane 1: Telofone 2t Telefone 3
< o ™ o fone
sl
Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

Figura 1.8. Formuldrio de cadastro para Pessoa Fisica.

Apds preencher os campos obrigatdrios (*) na aba “Dados Pessoais”, é preciso clicar no botdo “Salvar e
avancar” para que a proxima aba, “Documentos” (Figura 1.9) seja habilitada. Nessa etapa é necessario
anexar uma cépia do RG e CPF correspondentes. Aguarde o upload e clique em “Salvar e Avangar” para prosseguir.

> . °
*’f?y ECOSISEEeMmMAas | caoastro b PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS - NOVE

CADASTRO DE CONTA
Passoa Juridica (@ Pessoa Fisica
CrF *Nome:
00.600.000-00 SFU NOMF AU
B Dados da pessoa & Documentas
Lista de Documentos
+ © RC-ldentidade
- @ CPF-Cadastro de Pessoas Fislcas
Lista de arquivos anexaclos
selecion: o uyuivy ann
® Sair
Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 1.2.0.17

Figura 1.9. Aba de upload de documentos.

ApOs ser direcionado para a aba “Representantes”, exemplificada pela Figura 1.10, embora essa etapa ndo

seja obrigatéria, é possivel cadastrar procuradores que terdo poderes para atuar em nome do usudrio em

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
Rodovia Jodo Paulo Il, 4143, Bairro Serra Verde - CEP 31630-900 Homepage: www.igam.mg.gov.br pag. 5/11
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cadastro, no Portal EcoSistemas. Se ndo desejar cadastrar representantes imediatamente, basta clicar em
“Finalizar” (A) e essa acdo podera ser realizada posteriormente a qualquer momento. No entanto, se precisar

cadastrar um ou mais representantes, basta clicar no botdo “Cadastrar representante” (B), localizado acima da
lista.

= z
”43 @COSISEeMAS | capastro b PESsOAS FisicAs E JURIDICAS & nowe

=
CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridica Pessoa Fisica
CPF*: “Nome
000.000.000-00 SEU NOME AQUI
B Dados da pessoa & Documentos & Representantes
REPRESENTANTES
“ o=
Nenhum registro encontrado
Cadastro Unico - Sisema - Versao: 2.2.0.17

Figura 1.10. Aba final do Cadastro de Pessoa Fisica.

Ao clicar em “Finalizar”, o sistema volta para a tela inicial do CADU. A conta Pessoal Fisica estara
validada e exibida na lista de contas, como mostra a Figura 1.11, o icone de um check verde em Status

indica que o cadastro esta finalizado e é possivel seguir para o cadastro da empresa responsdavel
(Pessoa Juridica).

“ -
""’§' @COSISEemMas | cabastro bk PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS & nowe

—_—
—
SEU NOME AQUI Vlocé esté no Cadastro de Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas do Portal Ecosistemas.
i = s Y ncia outr t " furidics y d .
GPF: 000.000.000-00 Aqui vocé realiza a gestdo das informagfes da sua conta pessoal (CPF) e gerencia oufras contas de pessoas flsicas (CPF) ou pessoas juridicas (CNPJ) da qual vocé &
administrador (aqui denominado Responsavel Legal) ou procurador (aqui denominado Representante).
Legenda de acdes para o cadastro de contas de pessoas fisicas e juridicas: v
Contas de pessoas fisicas (CPF) e pessoas juridicas (CNPJ) @
Q esquisar pessoas fisicas / juridicas %
CPF [ CNPJ Nome / Razdo Social Municipio Meu vinculo Status meu vinculo Status Agdes
000.000.000-00 SEU NOME AQUI Cidade - -] © z®
H € 1 > M 1-3de3registos
El Cadastrar nova conta de pessoa fisica ou juridica
Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

Figura 1.11. Aba com a lista de representantes.

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
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1.1. CADU - Pessoa Juridica

Concluido o cadastro como Pessoa Fisica, ainda no médulo CADU, o préximo passo serd cadastrar a
empresa responsavel, que no CADU sera reconhecido como cadastro de uma Pessoa Juridica. Para isso,
conforme exibe a Figura 1.12, basta clicar no botdo “Cadastrar nova conta de pessoa fisica ou
juridica”.

€ ?ﬁ eco s’stemas | capasTRO DE PESSOAS Fisicas E JURIDICAS - NOME

—
—
SEL NOME AQUI . Vacé estd no Cadastro ce Pesscas Fisicas e Pessoas Jurfdicas do Portal Ecosisiemas
CPF: 000.000.000-00 Aqui voce realiza a gestéo das informacgtes da sua conta pessoal (CPF) e gerencia outras contas de pessoas flsicas (CPF) ou pesscas jurfdicas (CNPJ) da qual vocd ¢ administrader (aqui
denominado Responsavel Legal) ou procurader (agui dencminado Representante).
Legenda de acBes para o cadastro de contas de pessoas fisicas e juridicas: Vs
Contas de pessoas fisicas (CPF) e pessoas juridicas (CNPJ) @

CPF/CNPJ Nome | Razao Social Municipio Meu vinculo Status meu vinculo Status Agdes
000.000.000-00 SEU NOME AQUI - °o e Fe®

1-1delregistros

‘ [ 73 cadastrar nova conta de pessoa flslca ou furldica

Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

Figura 1.12. Tela inicial do CADU com cadastro Pessoa Fisica completo.

No mddulo “Cadastro de conta”, ilustrado na Figura 1.13, confirme se a op¢do “Pessoa Juridica” estd
selecionada. Insira o nimero do CNPJ e clique na lupa. A razdo social vinculada ao CNPJ informado ira
aparecer no campo “Razdo Social”, sem possibilidade de edi¢cdo. Entdo, é necessario preencher todos os
campos obrigatdrios (*) com os dados da empresa responsavel na aba "Dados da pessoa", incluindo
endereco e informacdes de contato atualizada. Depois de preencher, clique no botdo "Salvar e avancar".

P -
';;-3 CCO SISCEIMAaS | canasTrRo DE PESSOAS FISICAS E JURIDICAS & nowe

o CADASTRO DE CONTA
@ Pessoa Juridica () Pessoa Fisica
* GNP * Razéo Social:
10,000 000/0000-00 n RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
B Dados da pessoa
Inscrigho estadual: Norme Fantasis:
nscrigao estadua NOME FANTASIA DA CMPRESA
(1 Filial ) ©rgéic publica
Endereco Principal
= CEM:
* Tipe legradaure * Logradoure: * NumerofKm:
LRI g ratourD O sem namero
Complemento: * Balrre: Distrito/Povoado/Reg. Adminlstrativa
Gaixa postal: *UF: * Municipio:
Referéncia:
Reforsno
) Neseia cadasiran um enderego dilerenia para 85 conespondencines?
Comunicagéo
* E-mail
* Tolefone 1: Talofone 2: Telofone 3
| Telefore 1 o Telefona 2 L | Telefore 3
e - e ——
Cadastro Unico - Sisema - Versao: 2.2.0.17
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Figura 1.13. Formulario de cadastro para Pessoa Juridica.

Ao ser direcionado para a aba “Documentos”, surgird a opcdo de inserir um arquivo com a cdpia do
“Estatuto ou Contrato Social com a ultima alteracdo ou certificado de MEI” ou solicitar a importacao do
extrato do contrato social diretamente do sistema da JUCEMG, como mostra a Figura 1.14. Se optar pela
importacdo, ndo serd necessdrio anexar documentos. Entdo, clique em “Salvar e avancar” para
prosseguir.

5 I3 .
;'?! CCOSISEemas | caoastro b PEssoAS FiSICAS E JURIDICAS - NOME

—_—
=
CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridica Pessoa Fisica
* CNPJ * Raz&o Social:
00.000.000/0000-00 RAZAD SOCIAL DA EMPRESA
B Dados ds pessoa £ Documentos 4 Representantes
Lista de Documentos.
= @ Estatuto ou Contrato Social com sua Ultima alteragdo ou certificado de MEI @
Lista de arquivos anexados Importar Documento JUCEMG +
ou arraste o Estatuto.pdf 3
selecione o arquivo aqui
arquiva
= Sair Salvar e avancar ¢
Cadastro Unico - Sisema - Vers#o: 2.2.0.17

Figura 1.14. Upload da documentacdo da empresa responsavel.

=1

Apods avancar para a aba “Representantes”, ilustrada pela Figura 1.15, o nome do usuario cadastrado aparece
na lista de representantes/procuradores com o status incompleto (exclamagdo vermelha) e o vinculo sera
definido automaticamente pelo sistema como “Representante Total”. Na coluna “A¢des”, clique no
primeiro icone.

& - [ ]
'}'2' ©COSISEeMAS | capasTro DE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS Ll

—_—
—
CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridica Pessoa Fisica
* CNPJ: * Raz&o Social:
00.000.000/0000-00 RAZAG SOCIAL DA EMPRESA
B Dados da pessoa &3 Documentos % Representantes
REPRESENTANTES
% Cadastrar representante
Q Pesquisar representantes x
CPF Nome Vinculo Vinculado em Status Acdes
000.000.000-00 SEU NOME AQUI Representante Total 20102/2023 16:12 [:] & &
[ < 4 > M 1-1de1registros t
Cadastro Unico - Sisema - Verséo: 2.2.0.17

Figura 1.15. Aba de Representantes no cadastro de uma Pessoa Juridica.

No médulo que surge, chamado “Alterar Participante”, sera exibido os dados pessoais (CPF e Nome) ja
preenchidos. Em seguida, é necessario confirmar o vinculo com a Pessoa Juridica (Empresa responsavel)
selecionando uma das opc¢bGes no campo “Tipo de vinculo”. Nessa etapa é muito importante a

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS - IGAM
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III

atualizag¢do do tipo de vinculo para “Responsavel Lega
administracdo da empresa responsavel registrada. A pessoa com este tipo de vinculo possui permissées

que é o empreendedor, responsavel pela

totais de gerenciamento desse cadastro Pessoa Juridica. A Figura 1.16 exemplifica esse passo de modo
mais claro.

Alterar Participante

* CPF: * Nome :

000.000.000-00 n SEU NOME AQUI

Tipo de vinculo...

@ Responsavel Legal () Representante total ) Representante parcial
@ Administrador da Passoa Juridics - @ Procurador com  permissdc  para @ Procuredor com permissdo para
pessoa vinculada a0 documento gerenciar dados do cadastro, solicitar servigos
constitutivo da empresa, Permissao vinculo de procuradores e solictar
para gerenciar dados do cadasiro, servigos.
vinculo de procuradores e solicitar
sefvigos.

+ © RG-ldentidade

+ © Documento comprobatério de capacidade legal (p

+ © CPF- Cadastro de Pessoas Fisicas

Figura 1.16. Mddulo de alteragao de vinculo com a Pessoa Juridica.

7

Em seguida, é necessario o upload de um “Documento comprobatério de capacidade legal” ou a
importacdo do documento do sistema da JUCEMG para comprovar o vinculo. Independentemente do
método de upload do documento, em seguida é preciso clicar em "Finalizar". A janela “Alterar
participante” sera fechada e ira retornar a tela anterior. Em “Status”, o icone de um check verde indicara
gue o cadastro como “Responsdvel Legal” da Pessoa Juridica esta completo, como mostra a Figura 1.17.

— 75 -
= ’{,3 COSISEemas | cabastro b PEssOAS FiSICAS E JURIDICAS & rove

Dados gravados com SUCesso.

CADASTRO DE CONTA

Pessoa Juridica Pessoa Fisica

* CNPJ: * Raz#o Social:
00.000.000/0000-00 g L SEU NOME AQUI
i Dados da pessoa & Documentos 4 Representantes
REPRESENTANTES
Q | Pesquisar representantes %
CPF Nome Vinculo Vinculado em Status Acoes

=]

000.000.000-00 SEU NOME AQUI Responsével Legal 20/02/2023 21:42 o

K € 1 > M 1-1de1registros

Cadastro Unico - Sisema - Versao: 2.2.0.17

Figura 1.17. Aba “Cadastro de Conta” com vinculo completo.
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Ao concluir essa etapa, clicando no botdao “Finalizar”, a janela “Alterar participante” serd fechada e o
sistema retornara a tela inicial do CADU. Na coluna “Status”, um check verde indicara que o vinculo como
“Responsavel Legal” esta ativo. Entdo, o cadastro Pessoa Juridica da empresa responsavel estd concluido.

1.2. CADU - Vincular Funcionarios (Opcional)

Uma vez concluida a etapa de cadastro do usudrio ou responsavel técnico no CADU como Pessoa
Juridica, é possivel vincular outras Pessoas Fisicas (responsaveis pela administracdo da empresa,
empregados ou prestadores de servico) a empresa cadastrada que terdo poderes para atuar em seu
nome no Portal EcoSistemas e consequentemente no SOUT. No entanto, vale ressaltar que esta etapa
ndo é obrigatdria.

Dito isso, para vincular outros representantes a empresa, a partir da tela inicial do CADU, é necessario
localizar o cadastro de Pessoa Juridica desejado na lista de contas. Entdo, é preciso clicar em “Gerir
conta”, o primeiro botdo a esquerda localizado da coluna “A¢Ges”, como ilustra a Figura 1.18 a seguir.

— ) - ®
) E = NOME
= 2‘ CCOSISEeMAS | capastro bE PESSOAS FISICAS E JURIDICAS -
SEU NOME AQUI Vocé estd no Cadastro de Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas do Portal Ecosistemas.
g e t e gerenci : T ) juridi 1
CPF: 000.000.000-00 Aqu‘ Yu.né realiza e aesl%a das mfmmsc@ s da sua conta pessosl (F}PF; gerencia outrs% contas de pessoas flsicas (CPF) ou pessoas juridicas (CNPJ) da qual vocé &
adminisirador (aqui denominado Responsavel Legal) ou procurador (aqui denominado Representante).
Legenda de agoes para o cadastro de contas de pessoas fisicas e juridicas: N
Contas de pessoas fisicas (CPF) e pessoas juridicas (CNPJ) @
Q squisar pessoas fisice dice x
CPF/CNPJ Nome / Razéo Social Municipio Meu vinculo Status meu vinculo Status Agdes
1000.000.000-00 SEU NOME AQUI Cidade £ ] (/] o
I 00.000.000/0000-00 RAZAO SOCIAL DA EMPRESA Cidade Responsavel Legal L] (] oS I
1 > M 1-4dedregistros
D; Cadastrar nova conta de pessoa 3 o1 juridica
Cadastro Unico - Sisema - Versao: 2.2.0.17

Figura 1.18. Tela inicial do CADU com cadastro da Pessoa Juridica completo.

Ao ser redirecionado para a pdgina “Cadastro de Conta”, confirme se os dados apresentados sdo os da
empresa cadastrada a qual deseja vincular um representante, em seguida é necessario acessar a aba
“Representantes” localizada abaixo do campo “Razdo Social”, conforme indicado através da Figura
1.19.
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http://www.iacuft.org.br

’?, cosistemas
Po

rtal de Servicos do Sisema

W

4

= o
"42» @COSISEeMAS | caoastro bE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS & vowe

—
CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridica Pessoa Fisica
* CNPJ: *Razao Social:
00.000.000/0000-00 | RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Bi Dados da pessoa & Documentos I & Representantes I-
Inscrigac estadual: Nome Fantasia:
Inscriga i NOME FANTASIA DA EMPRESA
() Filial [ Orgéo publica
Endereco Principal
* CEP:
00000-000 n
* Logradouro: * Numero/Km:
Enderego da empresa operadora SIN Sem nimero
Complemento: * Bairro: Distrito/Povoado/Reg. Administrativa:
my ) Bairro da Empresa [ oy == : i
Caixa postal * UF: * Muniicipio:
st UF - Cidade -
Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

Figura 1.19. Tela de “Cadastro de Conta” de uma Pessoa Juridica (Empresa Cadastrada).

Uma vez na aba “Representantes”, caso tenha seguido corretamente os passos deste manual, o nome do
usuario recém cadastrado estard na lista de representantes vinculados como “Responsdavel Legal”. Entdo, para
cadastrar outros representantes clique no botdo “Cadastrar representantes”, conforme o indicado através da
Figura 1.20.

C2 -
— 5 £ > NOME
= ?} @COSISEemas | capastro bE PESSOAS FiSICAS E JURIDICAS S
CADASTRO DE CONTA
Pessoa Juridica Pessoa Fisica
* CNPJ: * Razéo Social:
00.000.000/0000-00 RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
B Dados da pessoa & Documentos % Representantes
REPRESENTANTES
- & Cadastrar representante
CPF Nome Vinculo Vinculado em Status Acoes
000.000.000-00 SEU NOME AQUI Responsavel Legal 22/11/2022 19:26 o W
< < 1 > M 1-2de2registos
Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

Figura 1.20. Aba “Representantes”, com indicacdo de como cadastrar novos representantes.

No mddulo “Adicionar Participante”, ilustrado pela Figura 1.21, digite o CPF do representante no campo
apropriado e clique na lupa. O nome da pessoa sera exibido automaticamente no campo “Nome”. Caso
ele ainda ndo tenha registro no Portal EcoSistemas é necessario também informar um e-mail. Entdo, é
necessario selecionar o tipo de vinculo: “Responsdvel legal” para um administrador da empresa,
“Representante Total” para um representante com acesso para gerenciar os dados cadastrais da Pessoa
Juridica, outros representantes, solicitar servicos ambientais e atuar no SOUT ou “Representante
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Parcial”, com acesso apenas para solicitar servicos ambientais e atuar no SOUT. Para o SOUT, o tipo de
vinculo é irrelevante, bastando apenas que o representante esteja vinculado a empresa cadastrada para

acessar as funcionalidades do sistema de outorga (SOUT). Contudo, o tipo de vinculo afeta outros

servicos do Portal.

Adicionar Participante

* CPF: * Nome :

000.000.000-00 n NOME DO REPRESENTANTE

* E-mail *Caso o representante ndo possua

X Emal

cadastro no Portal EcoSistemas.

Tipo de vinculo...

O Responsével Legal O Representante total © Representante parcial

@ Administrador da Pessoa Jurfdica - @ Procurador com permisséia  para @ Procurador com permissio para
pessoa vinculada ao documento gerenciar dados do cadastro, solicitar servigos
constitulivo da empresa. Permissao vinculo e procuradores e solicitar
para gerenciar dados do cadastro, servigos.
vineulo de procuradares e solicilar
servigos.

Cancelar %

Figura 1.21. Médulo “Adicionar Participante” para vinculo de representantes (P.F.) a Pessoa Juridica.

Apds preencher os dados solicitados e escolher o tipo de vinculo desejado, clique no botdo “Avancar”.
Entdo, como ilustra a Figura 1.22, é necessario realizar o upload dos documentos do representante. Se
os documentos pessoais do representante ja estiverem na base de dados do Portal EcoSistemas,
somente a procuragao sera solicitada em “Documento comprobatério de capacidade legal”. Caso
contrario, é necessario anexar todos os documentos. Apds fazer o upload dos documentos, clique no
botdo “Finalizar”.

Adicionar Participante

Dados gravados com sucesso.

* CPF: * Nome :
000.000.000-00 n NOME DO REPRESENTANTE
* E-mail:

X representante@empresa.com

Tipo de vinculo...

(O Respansavel Legal @ Representante total (O Representante parcial

@ Administrador da Pessoa Juridica - @ Procurador com permissdo  para @ Procurador com permissdo para
pessoa vinculada ao documento gerenciar  dades do  cadastro, solicitar servigos
constitutivo da empresa. Permisséio vinculo de procuradores e solicitar
para gerenciar dados do cadastro senvigos
winculo de procuradores e solicitar
senvigos

4+ © RG-Identidade

+ © CPF - Cadastro de Pessoas Fisicas

4+ © Documento comprobatério de idade legal {p ou d quival

4| Cancelar %

Figura 1.22. Upload de documentos do representante no Mdédulo “Adicionar Participante”.
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O mddulo “Adicionar Participante” sera fechado e sistema retornara para a tela “Cadastro de Conta”. O
representante cadastrado estara na lista com check verde na coluna “Status”, como mostra a Figura
1.23. Caso desejar cadastrar outros representantes, execute o mesmo procedimento até que todos os
representantes estejam cadastrados. Apds concluir essa etapa, clique no botao “Finalizar” para
encerrar.

= §§ @COSISEEMAS | cavastro ok pessoas Fisicas E JURiDIGAS & rowe

CADASTRO DE CONTA

Pessoa Jurldica Pessoa Fisica
* GNPJ: * Razéo Social:
00.000.000/0000-00 n RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

B Dados da pessoa & Documentos & Representantes

REPRESENTANTES

@ Cadastrar representante

Q Pesquisar representantes 3

CPF Nome Vinculo Vinculado em Status Actes

000.000.000-00 SEU NOME AQUI Responsavel Legal 03/11/2022 14:53 (-]

=]]

L3 L

I 000.000.000-00 NOME DO REPRESENTANTE Representante Parcial 03/11/2022 15:28 (]

=]
o
et

M < 1 > M 1-3de3registos

Cadastro Unico - Sisema - Versdo: 2.2.0.17

entante concluido.
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